深圳市宝安区建设局业务办理中心
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办公地点:宝安区海关大厦九楼                  办公时间: 周一～周五  9:00~12:00  13:30~17:00


1.1深圳市宝安区建设局业务办理中心简介

深圳市宝安区建设局业务办理中心的前身是区建设局驻宝安区联合办文中心。设立业务办理中心，试行窗口式办文与服务是我局贯彻落实区委、区政府关于深化行政审批制度改革、为基层与企业服务、为重点工程提供直通车服务指示精神的一项重要举措，也是我局推动政府职能和工作方式转变，改进机关作风，提高工作效率，加强勤政廉政建设，进一步改善投资环境的一项改革试验。业务办理中心自二○○四年九月一日起运行。

业务办理中心的主要职责是：统一受理需区建设局办理的业务来文；对符合法定条件和政策规定的许可、审批、备案事项进行前台处理，提交资料符合要求的实行即来即办；不能实行即来即办的事项转送本局相关科室、直属事业单位处理，并将办理结果（业务批文）发送来文单位或个人；负责受理咨询和投诉。

业务办理中心设在宝安区投资联合办公服务中心（办公地点:宝安区海关大厦9楼）。有关窗口受理事项分工如下：

一、19号窗口： 建设收费

负责开具民防易地建设费、墙改保证金、散装水泥专项基金、施工安全监督费、农民工工资保证金等各项费用收据并盖章。

二、20号窗口：招标备案

负责办理建设工程招标公告及招标文件备案、招标投标情况报告备案。
三、21-24号窗口：综合报建
负责办理建设工程施工许可证的申领和变更登记、建设工程竣工验收备案、民防报建、建筑节能备案及验收、合同备案、见证卡、已建工程检测鉴定登记及结论备案。

后台资料组

    负责办理农民工工资保证金及工程保函的返退及续保,报建资料的整理及归档，业务统计报表的报送等工作。
请您对业务办理中心的工作提出宝贵的意见和建议，我局将认真研究，尽量予以采纳。
业务办理中心咨询与投诉电话：27660201、27660206、27660504。

2
深圳宝安建设信息网网址:  www.szbajs.gov.cn                               咨询电话：27660201、27660206

